Dokumentointiesimerkki Tilintarkastuksen tyokirja STanssi

ISA 240.33(a) SUORAAN PAAKIRJAAN TEHTYJEN VIENTIEN JA Kasitys taloudellisen raportoinnin ja tilinpaatoksen laatimisen kannalta relevantista tietojarjestelmasta
ISA330.20(b)  MUIDEN OIKAISUJEN ASIANMUKAISUUS ja liiketoimintaprosesseista sek kirjanpidoista ja liiketapahtumien kirjaamisesta on muodostettu
sisdisen valvonnan yhteydessa.

ST ry:n suositus  Dokumentoi kdsityksesi tarvittaessa tarkemmin -
1/2020, vaihe 1

(i) Tiedustele kirjanpidon ja tilinpaatéksen laadintaan Tiedusteltiin asiakkaalta tilitoimiston toiminnasta 3.4.2020 -> ei havaintoja
osallistuvilta henkil6ilta, ovatko he havainneet Kysyttiin kirjanpitajalta asiakkaan toiminnasta 5.3.2020 -> ei havaintoja
epaasianmukaista tai epatavallista toimintaa

ST ry:n suositus ~ Mita muistio- tai muita tositelajeja ja/tai vientityyppeja |Valitaan tarkastukseen tositelaji 90.

1/2020, vaihe 1 tarkastukseen valitaan? Vaikka myynti- ja suoritukset kirjataan my&s manuaalisesti paikirjaan osakirjanpidon raporttien
perusteella, niita ei oteta mukaan, koska niiden osalta tarkastus tehty liikevaihdon ja myyntisaamisten
yhteydessa.

(ii-iii) Mika on tarkastukseen valittu ajanjakso? Tarkastetaan vain tilikauden lopussa tehtyja kirjauksia.
ST ry:n suositus  Tdsmenna ja perustele ajanjaksoa tarvittaessa Kaikki manuaaliset paakirjanpitoviennit tehty joulukuussa. Varmistuttiin asiasta katsomalla paivakirjalta.

1/2020, vaihe 2

ST ry:n suositus  Miten varmistuit tarkastettavan aineiston Kaytetaan tarkastukseen tositelajin 90 paivakirjaa, joka tulostettiin itse 5.3.2020 Netcountorista koko
1/2020, vaihe 3 t3ydellisyydests ja luotettavuudesta? tilikaudelta. Samalla tulostettiin paakirja, tuloslaskelma ja tase. Varmistuttiin, ettd paa- ja paivakirjalla
on sama madra vienteja euroina. Paakirja tdsmaytetty myos tuloslaskelmaan ja taseeseen, jotka
tasmaytetty tilinpaatokseen (ks. tilinpaatoksen prikkaus).

ST ry:n suositus ~ Milla muilla kriteereilld tarkastettavaa aineistoa Ei tarvetta rajata tarkemmin. Tarkastetaan kaikki muistiotositteet (tositteet 90-1 -- 90-21).

1/2020, vaihe 4 rajataan?

ST ry:n suositus  Dokumentoi tehdyn tarkastuksen luonne, ajoitus ja Suurin osa tositteista on tarkastettu jo tilinpaatdserien tarkastuksen yhteydessa. Loppujen osalta
1/2020, vaihe 5 |aajuus muulta osin kirjausten asianmukaisuus tarkastetaan tutkimalla kirjausten asianmukaisuus paivakirjalta tositteen

tausta-aineistoon saakka. Ks. tarkemmin tydpaperi KP2, jossa on merkinta X, mikali tosite on tarkastettu
aiemmin tilinpaatoksen lukujen tarkastamisen yhteydessa.

ST ry:n suositus  Johtopaatos Tarkastetut kirjaukset olivat asianmukaisia
1/2020, vaihe 6

Dokumentoi tarvittaessa tarkemmin

Ulkoiset tyopaperit Padkirja, tulos ja tase sdhkaisina tilintarkastuskansiossa
Prikattu tilinpaatos TP1
Paivakirja koko tilikaudelta KP2




