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Paakirjanpitovientien ja muiden oikaisujen tilintarkastus
vaarinkaytosnakokulmasta

Tassa suosituksessa kasitellaan paakirjanpitovientien ja muiden tilinpaatosta laadittaessa
tehtyjen oikaisujen tarkastusta vaarinkdytoksen nakdkulmasta. Kyseisesta
tarkastustoimenpiteesta kaytetdan tassa suosituksessa nimitysta muistiotositetarkastus.

Paakirjanpitovienteja tarkastetaan usein kattavasti tilinpaatoksen tarkastuksen yhteydessa.
Tehtyadan tilinpaatostarkastuksen tilintarkastajan tulisi tarkastella padkirjanpitovienteja myos
erillisena tarkastustoimenpiteena.

Johdanto

Osana tilintarkastusta tehdaan tositetarkastusta, joka kohdistuu paakirjanpitovienteihin ja muihin
oikaisuihin. Tositteita voi olla erilajisia, kuten myynti- ja ostotositteet, maksutositteet ja palkkakirjanpidon
tositteet. Tositteet voivat siirtyda paakirjanpitoon toisesta jarjestelmastda tai osakirjanpidosta joko
automaattisesti (ns. automaattinen paakirjanpitovienti) tai manuaalisesti (ns. manuaalinen
paakirjanpitovienti). Padkirjaan tehddan myos manuaalisesti vienteja, jotka eivat tule muista jarjestelmista
tai osakirjanpidoista, vaan ovat ns. suoria paakirjanpitovienteja. Manuaaliset paakirjanpitoviennit tehdaan
tositteilla, joita Suomessa kutsutaan yleisesti muistiotositteiksi. Paakirjan ulkopuolella voidaan lisdksi tehda
oikaisuja, jotka aiheuttavat eroja paakirjan ja tilinpaatoksen valille. N&itd kutsutaan tassad suosituksessa
muiksi oikaisuiksi.

Muistiotosite on kirjanpitovelvollisen itsensa laatima tosite, joka voi koskea esimerkiksi tulojen tai menojen
jaksotusta, oikaisua tai tilidinnin korjausta. Muistiotositteisiin ja muihin oikaisuihin liittyy usein automaattisia
paakirjanpitovienteja vihemman kontrolleja, kuten hyvaksymisid, tdsmaytyksia tai tydnjaollisia kontrolleja.

Kirjanpitolain mukaan kirjanpitovelvollisen itsensd laatiman tositteen pitdd olla asianmukaisesti
varmennettu. Tositteeseen on hyva liittda kirjausta tukeva aineisto, ja siitd tulee kdyda ilmi, kuka sen on
laatinut. Jos kyseessd on olennainen tai poikkeuksellinen tapahtuma, on hyvan kirjanpitotavan mukaista
merkita tositteeseen myos, kuka sen on hyvaksynyt. Vaatimukset tositteille ovat samat my®6s silloin, kun
kirjanpito on annettu ulkopuolisen palveluntarjoajan, kuten tilitoimiston hoidettavaksi.

Paakirjanpitovientien ja muiden oikaisujen tarkastus

Johto on vaédrinkdytosten toteuttamista ajatellen erityisessd asemassa, koska se pystyy manipuloimaan
kirjanpitoaineistoa ja laatimaan vilpillisen tilinpaatoksen sivuuttamalla kontrolleja, jotka muuten nayttavat
toimivan tehokkaasti. Vaikka riski siita, etta johto sivuuttaa kontrolleja, vaihtelee yhteisoittain, kyseinen riski
on aina huomioitava tilintarkastuksessa.

Paakirjanpitovientien ja muiden oikaisujen tarkastuksella on kaksi tarkeaa tehtavaa tilintarkastuksessa. Silla
vastataan riskeihin siita, etta
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e johto sivuuttaa kontrollit; ja
e tilinpaatds on olennaisesti virheellinen johtuen epaasianmukaisista tilinpaatosta laadittaessa
tehdyistd paakirjanpitovienneista tai muista oikaisuista.

Tilinpaatoksen virheellisyydet voivat johtua virheestd (tahaton) tai vaarinkdytoksesta (tahallinen).
Tilintarkastuksessa kiinnitetddan huomiota sellaisiin vaarinkaytoksiin, jotka aiheuttavat olennaisen
virheellisyyden riskin tilinpdatokseen. Tahalliset virheet voivat viitata varojen vaarinkdyttoon tai vilpilliseen
taloudelliseen raportointiin, ja niitda voidaan yrittda peitella paakirjanpitovienneilld. Epdasianmukaisia
oikaisuja saatetaan tehda myos kirjanpidon ulkopuolella esimerkiksi konsernioikaisuina tai suoraan
tilinpaatokseen.

Tilinpaatoksen lukujen vadristelyyn voi olla monia syita, kuten tulospalkkiotavoitteiden saavuttaminen,
lainan erityisehtojen tayttaminen, oman padoman negatiivisuuden valttdminen, verojen minimointi tai
suunnitteilla oleva yritysjarjestely. Tallaiset riskitekijat tunnistetaan usein tilintarkastuksen suunnittelun
yhteydessd, kun muodostetaan kasitystd yhteisostd, sen sisdisestd valvonnasta seka taloudellisesta
raportoinnista.

Tilintarkastuksen toimenpiteet, jotka ovat tehokkaita tahattoman virheen havaitsemisessa, eivat valttamatta
ole tehokkaita vaarinkdytoksen havaitsemisessa. Siksi tilintarkastajan on tehtdva vaarinkaytosriskiin
vastaamiseksi erityisia toimenpiteita. Yksi tallainen toimenpide on suoraan paékirjaan tehtyjen vientien ja
muiden tilinpaatosta laadittaessa tehtyjen oikaisujen asianmukaisuuden tarkastaminen (ISA 240.33(a)).
Tilintarkastajan on standardin mukaan myos tiedusteltava taloudellisen raportoinnin prosessiin osallistuvilta
henkil6ilta paakirjanpitovientien ja muiden oikaisujen kasittelyyn liittyvastd epdasianmukaisesta tai
epatavallisesta toiminnasta. Kyseisten tarkastustoimenpiteiden tarkoituksena on hankkia kohtuullinen
varmuus siitd, ettei tilinpaatoksessa ole vaarinkaytoksestad aiheutuvaa olennaista virhettd, ja se tdydentaa
samalla tilinpdaatoksen muuta tarkastusta.

Tama Suomen Tilintarkastajat ry:n suositus 1/2020 ohjeistaa tilintarkastajaa paakirjanpitovientien ja muiden
tilinpaatosta laadittaessa tehtyjen oikaisujen tilintarkastuksessa vaarinkdytoksen nakékulmasta.
Suosituksessa tadstd kaytetddn selkeyden wvuoksi nimitystd muistiotositetarkastus. Suositus ei ole
tilintarkastajaa velvoittava, vaan silld pyritddn antamaan kdytannon ohjeistusta ISA 240 -standardin kohdan
33(a) soveltamisesta. Suositus on tarkoitettu sovellettavaksi kaiken kokoisissa toimeksiannoissa. Sen liitteena
on annettu esimerkki pienen yhtion muistiotositetarkastuksesta. Suosituksen on laatinut Suomen
Tilintarkastajat ry:n tilintarkastustoimikunta, ja yhdistyksen hallitus on hyvdksynyt sen julkaistavaksi
31.1.2020.
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Tarkastuksen vaiheet

Muistiotositetarkastuksessa voidaan erottaa seuraavat tyévaiheet:

¢ Muodostetaan kasitys taloudellisen raportoinnin prosessista ja
maaritetaan tarkastettavat paakirjanpitoviennit

e Valitaan tarkastettava ajanjakso

¢ Varmistetaan aineiston taydellisyys

e Maaritetdan muut riskikriteerit

» Tarkastetaan riskikriteerit tayttavat paakirjanpitoviennit ja muut oikaisut

e Dokumentoidaan tehty tyo

1. Muodostetaan kasitys taloudellisen raportoinnin prosessista ja maaritetaan
tarkastettavat paakirjanpitoviennit

Tilintarkastuksen suunnitteluvaiheessa tilintarkastaja muodostaa kasityksen tarkastettavasta yhteisosta ja
sen sisdisestd valvonnasta mukaan lukien taloudellisen raportoinnin tietojarjestelmat ja prosessit.
Muodostamansa kasityksen pohjalta hdn arvioi olennaisen virheellisyyden riskit kyseisessa toimeksiannossa.
Tilintarkastaja hyddyntaa muodostamaansa kasitystd  ja riskiarviotaan suunnitellessaan
muistiotositetarkastusta. Han on saattanut muodostaa kasityksen muun muassa seuraavista seikoista:

- miten liiketapahtumat kirjataan ja siirtyvat paakirjanpitoon

- millainen yhteison taloudellisen raportoinnin prosessi on kokonaisuutena

- millainen tyonjako taloudellisen raportoinnin prosessiin on rakennettu — erityisesti, kenelld on

mahdollisuus tehda suoria paakirjanpitovienteja ja muita oikaisuja
- miten suorat paakirjaviennit laaditaan ja hyvaksytdan
- kuka laatii tilinpaatoksen ja miten se tapahtuu

- millaisia tilintarkastuksen kannalta relevantteja kontrolleja taloudellisen raportoinnin prosessiin on

rakennettu.

Tehokkaat padkirjanpitovienteja ja muita oikaisuja koskevat kontrollit saattavat pienentaa

Suomen Tilintarkastajat ry Fredrikinkatu 61 A www.suomentilintarkastajat.fi
Y-tunnus 0221727-0 00100 Helsinki toimisto@suomentilintarkastajat.fi
+358 9 7552 2010



muistiotositetarkastuksen laajuutta. Tama edellyttdaa kuitenkin, etta tilintarkastaja on testannut, etta
kontrollit toimivat tehokkaasti.

Pienten yhteisojen tilintarkastuksessa kasityksen muodostaminen taloudellisen raportoinnin kannalta
relevanteista tietojarjestelmistd ja prosesseista voi tukeutua tiedusteluihin johdolta. Myo6s ulkopuolisen
palveluntarjoajan, kuten tilitoimiston, tuottamat palvelut voivat olla relevantteja tilintarkastuksen kannalta,
joten kasityksen muodostaminen ulottuu my6s yhteisén kayttamiin palveluorganisaatioihin (vertaa ISA 402 -
standardi).

Muodostettaessa kasitysta yhteisosta tilintarkastajan tietoon voi tulla muitakin seikkoja, jotka vaikuttavat
hdnen arvioonsa vaarinkdytosriskistd ja vaikuttavat sitd kautta muistiotositetarkastukseen. Johdolla voi
esimerkiksi olla haastavia tulostavoitteita, joiden tavoittelu voi houkutella lukujen vaaristelemiseen. Johdolla
tai omistajilla voi olla my6s sellaisia suunnitelmia yhtion tai sen liiketoimintojen tulevaisuuden suhteen,
joiden toteuttamiseksi saattaa syntya kiusaus muokata tilinpaatoksen lukuja tietynlaisiksi.

Muodostaessaan kasitystd taloudellisen raportoinnin prosessista ja siihen liittyvistd kontrolleista,
tilintarkastajan tulisi selvittdda myds, minkalaisia padkirjanpitovienteja yhteisossa tehdaan ja mitka ovat niihin
liittyvat vaarinkaytosriskit. Tilintarkastajan olisi hyvd muodostaa kasitys muun muassa siita,

e mitkd ovat yhteison kdyttamat tositelajit,

e minka tyyppisia kirjauksia eri tositelajeilla tehdaan ja

e siirtyvatko kirjaukset paakirjalle automaattisesti tai manuaalisesti osakirjanpidosta vai tehddanko
ne suoraan paakirjaan.

Taman kasityksen perusteella tilintarkastaja valitsee muistiotositetarkastukseen mukaan otettavat tositelajit
(tdméan ohjeen riskikriteeri 1).

Automaattiset padkirjanpitoviennit jatetdan usein tositetarkastuksen ulkopuolelle, koska muodostetun
kasityksen perusteella niihin liittyy yleensa pienempi vaarinkdytosriski ja niihin liittyy usein enemman
kontrolleja. Manuaaliset paakirjanpitoviennit tehddan usein kayttdaen yhta tai kahta eri tositelajia, joiden nimi
on usein muistiotosite. Tilintarkastaja pdatyy usein rajaamaan muistiotositetarkastuksensa ndihin
muistiotosite-nimisiin tositteisiin.

Tilintarkastajan tulisi dokumentoida ty6papereissaan relevanteiksi katsomansa seikat muodostamastaan
kasityksestda ja seikoista, jotka vaikuttavat muistiotositetarkastuksen suunnitteluun ja toteutukseen.
Vahintdankin hanen olisi hyva dokumentoida, mitkd tositelajit hdn p&dattda ottaa mukaan
muistiotositetarkastukseen ja miksi.

Vinkki! ISA 240:n kohdat 32—34 késittelevat toimenpiteitd, jotka vastaavat riskiin siitd, ettd johto sivuuttaa
kontrollit. Vaarinkaytoksia voi kuitenkin tehdd myos johdon ulkopuolinen henkild, kuten kirjanpitdja, mika
tilintarkastajan tulisi tarvittaessa ottaa huomioon muistiotositetarkastusta suunnitellessaan.

2. Valitaan tarkastettava ajanjakso

Tilintarkastustoimenpiteisiin tulee sisallyttaa tilikauden lopussa tehtyjen paakirjanpitovientien ja muiden
oikaisujen tarkastusta. Lisaksi tulisi harkita, onko tarkastusta tarpeen laajentaa koko tilikauteen. Ajanjakso,
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jonka tilintarkastaja paattaa sisallyttaa muistiotositetarkastukseen, on riskikriteeri 2.

Aiemmin muodostettu kasitys erityisesti tilinpaatoksen laatimisprosessista vaikuttaa siihen, kuinka pitka
ajanjakso tilikauden lopusta koetaan asianmukaiseksi ottaa mukaan muistiotositetarkastukseen. Esimerkiksi
silloin, kun yhteisdssa kirjataan kaikki tilinpaatoskirjaukset tilikauden viimeiselle paivalle, voi tilintarkastaja
paatya tarkastamaan ainoastaan viimeisen paivan kirjaukset. Jos yhteiso tekee tilinpdaatoskirjaukset omalle
kaudelleen (kuten esimerkiksi kausi 13), tilintarkastaja voi paattaa tarkastaa kyseisen kauden kirjaukset.
Mikali tilinpaatoksen laatimiseen tarvittavia kirjauksia ja muita oikaisuja tehdaan pidemman ajan kuluessa,
voi tilintarkastaja valita asianmukaiseksi ajanjaksoksi esimerkiksi tilikauden viimeisen viikon tai kuukauden.

Tilikauden lopussa tehtyjen paakirjanpitovientien tarkastamista perustellaan silla, ettd johto tekee tuolloin
useita harkintaan perustuvia ratkaisuja. Siksi vilpilliset paakirjanpitoviennit ja muut oikaisut tehdaan usein
tilikauden lopussa (ISA 240.A45). Niitd voidaan kuitenkin tehda myds tilikauden aikana ja vaarinkaytoksen
salaamiseksi on saatettu nahda paljon vaivaa. Siksi voi olla tarpeen tarkastaa paakirjanpitovienteja ja muita
oikaisuja myos koko tilikauden ajalta. Vaikka paadyttaisiin siihen, ettad paakirjanpitovienteja ja muita oikaisuja
tarkastettaisiin koko tilikauden ajalta, kohdistetaan toimenpiteet kuitenkin vain maaritellyt riskikriteerit
tayttaviin vienteihin (ks. kohdassa 1 maaritellyt tositelajit eli riskikriteeri 1 sekd kohdassa 4 maariteltavat
muut riskikriteerit).

Paattaessadan muistiotositetarkastuksen laajuudesta tilintarkastaja kayttdaa ammatillista harkintaa. Valittu
ajanjakso ja perustelut ajanjakson valinnalle on hyva dokumentoida tyopapereissa.

Vinkki! Toimeksiannoissa, joissa tulouttamiseen liittyva vaarinkaytosriski on todettu merkittavaksi riskiksi
tapahtuminen-kannanoton osalta, liikevaihtoon kohdistuvia manuaalisia paakirjanpitovienteja voi olla
tarpeen tarkastaa koko tilikauden ajalta.

3. Varmistetaan aineiston tdydellisyys

Tilintarkastuksessa hankitaan muistiotositetarkastusta varten soveltuva aineisto, ja varmistutaan siita, etta
kirjanpitoaineisto sisaltaa kaikki tilikauden tositteet (nk. taydellisyyden tarkastus). Aineiston taydellisyyden
tarkastus osatilikaudelta (ks. riskikriteeri 2) voi olla haasteellista, ja kdytdannossa taydellisyyden tarkastus
tehddankin usein tasmayttamalld koko tilikauden péaakirja tilikohtaiseen tulokseen ja taseeseen seka
tilikohtainen tulos ja tase tilinpdatokseen.

Mikali tdsmaytyksissa ei havaita eroja, voi tilintarkastaja luottaa siihen, ettd kaikki paakirjalla nakyvat
kirjaukset ovat mukana tilinpaatoksen luvuissa, ja toisaalta siihen, ettei tilinpaatokseen ole tehty paakirjan
ulkopuolisia oikaisuja. Tallaisiin kirjanpidon ulkopuolisiin oikaisuihin liittyy tilintarkastuksen kannalta
lahtokohtaisesti riskid, joten ne tulisi tarkastaa (ks. kohta 5.)

Muistiotositetarkastuksessa on usein tarkoituksenmukaisempaa kayttdaa paivdkirjaa kuin paakirjaa.
Paivakirjalta on helpompi rajata tietyn ajanjakson kirjaukset kuin paakirjalta. On kuitenkin hyva tarkistaa, etta
paivakirjan ja padkirjan tiedot tdsmaavat toisiinsa, eli ettd ne sisaltavat samat viennit. Tama voidaan tehda
esimerkiksi pistokokein tai tasmayttamalla loppusummatasolla.

Taydellisyyden testaus voidaan tehdd myds osittain tietokoneavusteisesti. Mikdli sekda paakirja etta
tuloslaskelma ja tase on viety tietojarjestelmaan, joka mahdollistaa my0ds ndiden aineistojen tasmayttamisen,
voidaan tdydellisyyden tarkastamisen osalta dokumentaatiossa Vviitata jarjestelman tekemaan
tdsmaytykseen seka tilikohtaisen tuloslaskelman ja taseen seka tilinpaatoksen valiseen tasmaytykseen.
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Tilintarkastajan tulisi dokumentoida aineiston tdydellisyyden tarkastamiseksi tehty tdasmaytys ja
tarkastukseen valittu tositenumerovali tydpapereissaan.

Vinkki! Mikali muistiotositteita ja muita tositteita tarkastetaan paperilta mapeista, kannattaa varmistaa, etta
mapit sisaltavat kaikki tositteet — seka erityisesti, etta paivakirjan mukaan viimeinenkin tosite 10ytyy mapista.

4. Madiritetian muut riskikriteerit

Aiemmissa vaiheissa on valittu muistiotositetarkastukseen tietyt tositelajit (riskikriteeri 1) ja tietty ajanjakso
(riskikriteeri 2). Tarkastettavien eli ns. riskikriteerit tayttava tositevali saattaa tassa vaiheessa olla edelleen
laaja. Nain voi olla erityisesti suurissa yhtidissa sekd yhtidissa, joissa kaikki kirjaukset tehddan yhdella
tositelajilla.

Tilintarkastaja voikin maarittdd myods muita riskikriteereitd, joilla tarkastettavaa muistiotositejoukkoa
voidaan rajata tarkoituksenmukaisemmaksi nimenomaan vaarinkdytdksen havaitsemiseksi. Tallaiset muut
riskikriteerit ovat epdasianmukaisille kirjauksille ja oikaisuille tyypillisid ominaispiirteitd, ja niitd voivat olla
esimerkiksi:

o Tietyille tileille tehdyt manuaaliset paakirjanpitoviennit. Tilintarkastaja voi aiemmin tekemansa
vaarinkaytosriskin arvioimisen perusteella paatya valitsemaan tarkastettavaksi muistiotositteet,
joilla on tehty kirjauksia liikevaihtotileille. Esimerkiksi, jos johdon bonustavoitteissa on saavuttaa
tietty liikevaihtotaso, voi silla olla paineita vaaristella liikevaihdon maaraa. Myyntiprosessiin
rakennetut kontrollit saattavat estda vaaristelya, mutta johdolla voi olla mahdollisuus sivuuttaa nama
kontrollit ja tehdd epaasianmukaisia liikevaihtokirjauksia muistiotositteita kayttamalla. Jos
tilintarkastaja on tullut siihen johtopaatdkseen, ettei tulouttamiseen liity vaarinkaytosriskia, ei
liilkevaihtoon liittyvia padkirjanpitovienteja yleensa ole tarpeellista valita tarkastettavaksi. Myos
harvoin kdytetyt tai tapahtuman luonteeseen liittymattomat tilit voivat olla riskikriteereita.

o Tietyilla tiliyhdistelmilla tehdyt kirjaukset. Vaarinkaytoksien piilottamiseksi saatetaan kayttaa
monimutkaisia kirjauksia, joita on hankalampi huomata. Tdaman vuoksi tarkastukseen voivat
valikoitua sellaiset muistiotositteet, joissa on kdytetty epatavanomaisia tiliyhdistelmia. Esimerkiksi
liilkevaihtoon kirjatut viennit, joiden vastatili ei ole tyypillinen, kuten myyntisaamiset tai pankkitili,
voivat olla riskikriteereita.

e Muiden kuin tiedettyjen henkiléiden (jotka normaalisti tekevdt kirjaukset) tekemat
padkirjanpitoviennit. Yleensa paakirjanpitovienteja tekevat tietyt vastuuhenkil6t, kuten kirjanpitaja
tai controller. Kirjausoikeudet saattavat kuitenkin olla pdivittdistd tarvetta laajemmat, ja myods
johtoon kuuluvilla henkil6illa voi olla kirjausoikeuksia. Vaiheessa 1 tilintarkastaja on muodostanut
kasityksen siitd, ketka kirjauksia tekevat ja kuinka laajat kirjaamisoikeudet ovat. Han voi ottaa
muistiotositetarkastukseen mukaan esimerkiksi sellaiset tositteet, jotka on kirjannut joku sellainen
henkild, joka ei niitd normaalisti tee.

e Epatavalliseen kellonaikaan tehdyt paakirjanpitoviennit. Vaarinkaytoksen tekija voi pyrkia
tekemaan epaasianmukaiset kirjaukset silloin, kun kollegat eivat ole paikalla. Mikali yhtiéssa on
harvinaista, etta toita tehdaan iltaisin, 6isin tai viikonloppuisin, voi tilintarkastaja paatya valitsemaan
muistiotositetarkastukseen talloin tehdyt kirjaukset.
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e Padkirjanpitoviennit, jotka sisadltdvat tasalukuja tai yhdenmukaisia loppunumeroita. Myynti- tai
ostolaskut eivat yleensa paaty tasalukuun. Joidenkin tutkimusten mukaan vaarinkaytokset sen sijaan
tehd&dan usein tasasummina. Tasaluvut tai yndenmukaiset loppunumerot voivat olla riskikriteereita.

e Padkirjanpitoviennit, jotka juuri alittavat yhtion hyvaksymisrajat. Yhti6illa voi olla erilaisia
hyvaksymiskdytantoja, joissa madratadan hyvaksymisrajat erityyppisille tositteille tai kuluille.
Epdasianmukainen vienti saatetaan tehda sen suuruisena, ettd se mahtuu hyvaksymisrajoihin.
Esimerkiksi, jos kaikki yli 10.000 euron tositteet hyvaksytaan, saattaa vaarinkaytoksen tekija tehda
kirjauksen summalla 9.000 tai 9.999 valttadkseen tositteen tarkastamisen. Tilintarkastaja voi paatya
pitdamaan juuri hyvaksymisrajojen alle jadvia vienteja riskikriteereina.

Aiemmin muodostamansa kasityksen perusteella tilintarkastaja voi myos paatya muunlaisiin riskikriteereihin
esimerkiksi kirjauksen tulosvaikutuksen tai suuruuden perusteella, tai muun tarkastuksessa saadun tiedon
perusteella. Tarkastettavan joukon rajaaminen muiden riskikriteerien avulla ei kuitenkaan ole valttamatonta
— valitulta ajanjaksolta ja tositelajilta voidaan myds tarkastaa kaikki tositteet.

Valitut riskikriteerit, joilla tarkastettavaa muistiotositejoukkoa rajataan, seka tarkastukseen valitut tositteet
(tositenumerot) on hyva dokumentoida tyopapereihin. Taméa voidaan tehda esimerkiksi merkitsemalla ne
paa- tai paivakirjaan.

Kaikki tilinpaatoksen laatimisen yhteydessa tehdyt kirjaukset eivat valttamatta kay ilmi kirjanpidosta, vaan
ne voi olla tehty muina oikaisuina suoraan tilinpaatdsasiakirjaan. Tilintarkastajan on perusteltua ottaa
tarkastukseen mukaan kaikki

e suoraan tilinpadtékseen (ent. tasekirja) tehdyt oikaisut, jotka aiheuttavat eroja tilinpaatoksen ja
kirjanpidon valille. Tilintarkastajan taytyy ymmartaa, miksi tallaisia oikaisuja on tehty.

Vinkki! Jos lopullista tilinpaatosta ei ole viela laadittu tai saatu siind vaiheessa, kun muistiotositetarkastusta
tehd&an, voidaan siind yhteydessa todeta, ettd mahdolliset muut oikaisut tarkastetaan ja dokumentoidaan
tilinpaatoksen tarkastuksen yhteydessa.

5. Tarkastetaan riskikriteerit tayttavat paakirjanpitoviennit ja muut oikaisut

Kun tilintarkastaja on paattanyt, mitka tositelajit tai -tyypit han sisallyttaa tarkastukseen (riskikriteeri 1), milta
ajanjaksolta han niitd tarkastaa (riskikriteeri 2) sekd mitkd ovat muut riskikriteerit, on hdanen todettava
hankkimansa aineiston perusteella, onko yhteis6ssa tehty em. riskikriteerit tayttavia paakirjanpitovienteja.
Tarkastettavien tositteiden maara riippuu siis siitd, moniko vienti tai tosite tayttdd muistiotositetarkastuksen
aiemmissa vaiheissa maaritellyt riskikriteerit. On mahdollista, ettei riskikriteerit tayttavia vienteja ole tai niita
on melko vdhan (vaaleimman sininen ympyra, ks. kuva). Olennaisuus ei vaikuta tdssa vaiheessa tarkastuksen
luonteeseen tai laajuuteen.
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Tositteet
valituilta
tositelajeilta ja
ajanjaksolta

Tositteet, jotka
muutkin
riskikriteerit

Riskikriteerit tdyttavat tositteet voidaan tunnistaa esimerkiksi valitun tositelajin pdivakirjalta. Mikali
riskikriteerit tayttavia tositteita ei ole, voi tilintarkastaja todeta, ettd muistiotositetarkastus on suoritettu
loppuun eika sen perusteella havaittu viitteitd vaarinkaytoksista.

Mikali riskikriteerit tayttavia vienteja on tehty, tulee tilintarkastajan kayda ne kaikki lapi. Ne tarkastetaan
paiva- tai padkirjalta tositteen tausta-aineistoon saakka. Tavoitteena on talldin varmistua siita, etta kirjaukset
ovat asianmukaisia eivatka viittaa varojen vaarinkdytokseen, sen peittelyyn tai taloudellisen raportoinnin
vadristelyyn.

Tilintarkastaja voi ldahtdkohtaisesti luottaa kirjanpidosta saatavan aineiston aitouteen. Hdnen on
harjoitettava kuitenkin skeptisyyttd etenkin, jos kirjaus vaikuttaa epadilyttavaltd. Koska kyseessd on
vaarinkaytosriskiin liittyva tarkastustoimenpide, tulee tositteen tausta-aineiston asianmukaisuuteen ja
luotettavuuteen kiinnittaa erityista huomiota. Esimerkiksi johdon kirjanpitdjalle 1ahettama sahkoposti ei
valttamattad riitd, vaan tilintarkastajan voi olla tarpeen pyytda johdolta lisdtietoja kirjauksen
asianmukaisuuden arvioimiseksi.

Tilintarkastajan tulisi dokumentoida tyOpapereissaan tarkastetuista tositteista vahintdankin tositenumero.
Han voi harkita myds muiden vyksityiskohtien dokumentoimista, kuten toimenpide, jolla kirjauksen
asianmukaisuudesta on hankittu varmuus.

Muistiotositteita tarkastetaan padsaantoisesti tilinpdaatostarkastuksessa, erityisesti tuloslaskelma- ja tase-
erien yhteydessa, kun varmistutaan siita, ettei tilinpaatokseen sisally olennaista virhetta. Taman suosituksen
tarkoittamat tarkastustoimenpiteet on tarkoituksenmukaista suorittaa vasta sen jalkeen, kun tilinpaatos on
muilta osin tarkastettu. Tilinpaatoksen tilintarkastuksessa saatu tieto on tilintarkastajalle hyodyllistd, kun han
suorittaa muistiotositetarkastusta. Jos riskikriteerit tadyttdvat tositteet on jo tarkastettu muiden
tarkastustoimenpiteiden yhteydessa ja kirjaukset on todettu asianmubkaisiksi, ei niitd ole syyta enaa tarkastaa
uudelleen. Talldin on hyva kuitenkin dokumentoida, missa yhteydessa nama tositteet on tarkastettu.

Vinkki! Erityisesti aivan viimeisina tehdyt tositteet saattavat olla tilintarkastuksen kannalta kiinnostavia, silla
ne on saatettu tehda lukujen parantamiseksi alustavien tilinpdaatdksen lukujen selvittya.
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6. Dokumentoidaan tehty ty0 ja tehdaan johtopaatos

Muistiotositetarkastus tulisi dokumentoida oikea-aikaisesti ja niin, ettd kokenut tilintarkastaja, joka ei ole
aikaisemmin ollut tekemisissa kyseisen tilintarkastuksen kanssa, pystyy saamaan kasityksen tarkastuksesta.

Edelld kunkin vaiheen yhteydessad on esitetty suositukset siitd, mitd tilintarkastajan olisi hyva kyseisesta
vaiheesta dokumentoida. Liitteestda 2 |0ytyy esimerkki pienen yrityksen muistiotositetarkastuksen
dokumentaatiosta.

Muistiotositetarkastuksesta tehtdva johtopdatos on yleensd, etta tarkastetut kirjaukset olivat asianmukaisia.
Talloin on saavutettu kohtuullinen varmuus siita, ettei tilinpaatoksessa ole vaarinkaytoksesta aiheutuvaa
olennaista virhetta. Muussa tapauksessa tilintarkastajan tulee pohtia havaintojen vaikutusta tarkastukseen
ja raportointiin.

Yhteenveto

Paakirjanpitovientien ja muiden oikaisujen tarkastuksen tulisi vaarinkaytosriskin nakokulmasta sisaltaa
seuraavat vaiheet:

eMuodostetaan kasitys taloudellisen raportoinnin prosessista ja
paatetaan, mitka tositelajit otetaan mukaan tarkastukseen

ePaatetdan, milta ajanjaksolta tarkastus tehdaan

eVarmistutaan siita, ettd tarkastuksessa kdytettdva aineisto on taydellinen

eRajataan tarkastusta tarvittaessa muiden riskikriteerien avulla

eTarkastetaan kaikki riskikriteerit tayttavat muistiotositteet

eDokumentoidaan tehty tyo

Paakirjanpitovientien ja muiden oikaisujen tilintarkastuksen tarkoituksena on tdydentda tilinpaatoksen
lukujen tarkastusta huomioimalla vaarinkdytéksen mahdollisuus.
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Lahteet

e ISA 230 Tilintarkastusdokumentaatio

e ISA 240 Vaarinkaytoksiin liittyvat tilintarkastajan velvollisuudet tilintarkastuksessa

e ISA 315 Olennaisen virheellisyyden riskien tunnistaminen ja arvioiminen yhteisosta ja sen
toimintaymparistostd muodostetun kasityksen avulla

e |SA 330 Tilintarkastajan toimenpiteet arvioituihin riskeihin vastaamiseksi

e ISA 402 Palveluorganisaatioita kdyttavan yhteison tilintarkastuksessa huomioon otettavia seikkoja

e |ISA-standardien soveltaminen pk-yhteisdjen tilintarkastuksessa (2019)

e KILAn menetelmaohje 1.2.2011

e Kirjanpitoasetus 30.12.1997/1339

e Kirjanpitolaki 30.12.1997/1336

e PRH:n tilintarkastusvalvonnan vuosiraportti laaduntarkastuksista 2018

Liitteet

Esimerkki muistiotositteiden tarkastusdokumentaatiosta pienessa yrityksessa
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